
 

  
 

Circ. n. 123/Dir Aggiornamento Piano attività 2018-2019 
P.V.                                                                                                                                      Verona, 10 gennaio 2019 

 
 Alla cortese attenzione  

 dei/delle docenti dell’I.C. n. 17 MONTORIO 
 

                                                                                                                Al personale A.T.A. e al D.S.G.A. Luca Caregnato 
 
OGGETTO: piano annuale delle attività pedagogico-didattiche 2018-2019 aggiornamento al 10 gennaio 2019 
 

Visto l’art. 29 del CCNL scuola vigente sulle “Attività funzionali all’insegnamento”; 
Vista la delibera n.11 del Collegio Docenti del giorno 27 settembre 2018; 

 
SI COMUNICA 

 
il calendario degli impegni per l’A.S. 2018-2019. 
 
Si ricorda che le Commissioni d’Istituto e i Gruppi di lavoro si auto-convocano, pertanto le date relative a tali attività non 
compaiono tutte nell’allegato.  
 
Per i Referenti di Commissione e le Funzioni Strumentali si ricorda che i giorni predefiniti per la convocazione dei 
gruppi di lavoro da essi coordinati (Commissioni) sono il LUNEDÌ e GIOVEDÌ pomeriggio a partire dalle 16.30, 
nella scuola Simeoni o Betteloni (se non sarà possibile che i partecipanti si incontrino in orario antecedente).  
I lavori potranno protrarsi fino ad un massimo di 2,5 ore per dare la possibilità al personale ausiliario di chiudere il plesso a 
loro affidato. Tale determinazione di giorno ed orario è necessaria al fine di ottimizzare le risorse disponibili assegnate a questa 
Istituzione Scolastica per l’anno scolastico in corso. 
 
Il calendario allegato equivale a convocazione. In caso di eventuali cambi di data e/o integrazione dell’ordine del 
giorno, sarà cura della sottoscritta inviare opportuna comunicazione. 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                             Carla Vertuani 
  

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE N. 17 

“MONTORIO” 

Via Dei Gelsi, 20 –� 37141 Montorio-Verona 

Sito web: www.scuolemontorio.gov.it 

e-mail ministeriale: vric88800v@istruzione.it 

� Tel. 045.557507/045.8840944 – � Fax. 045.8869196 

codice fiscale: 93185090235; codice ministeriale: VRIC88800V 



 
Piano annuale delle attività pedagogico-didattiche 2018/2019 distinto in: 

- Art. 29 CCNL attività funzionali all’insegnamento, comma 3 lettera a) Collegio Docenti – attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno (riunioni di programmazione iniziali e dipartimenti disciplinari) – 
consegna schede di valutazione alle famiglie di primo e secondo quadrimestre – informazione alle famiglie 
sull’andamento delle attività educative (per la Scuola dell’Infanzia) fino a 40 ore. 

- Art. 29 CCNL attività funzionali all’insegnamento, comma.3 lettera b) Consigli di Classe, Interclasse ed 
Intersezione, fino a 40 ore. 

- Art. 29 CCNL attività funzionali all’insegnamento, comma 3 lettera c) scrutini ed esami, compresa la compilazione 
degli atti relativi alla valutazione obbligo contrattuale 

- Art. 29 CCNL comma 4 svolgimento dei rapporti con le famiglie come definito dal consiglio di istituto sulla 
base delle proposte del collegio docenti obbligo contrattuale 

 
1. Il calendario annuale delle attività ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutti gli impegni prevedibili; non 
è né può essere esaustivo, in quanto vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze. La dirigenza farà tutto il 
possibile per rispettare quanto definito; a loro volta i/le docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi, evitando 
la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.  
Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 29 del CCNL 2006/2009 (attività funzionali all’insegnamento e rapporti 
scuola-famiglia). 
Il piano delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista. Qualora 
nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo programmato, si procederà con l’aggiornamento 
della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 
Gli ordini del giorno del collegio dei docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati da situazioni nuove e /o 
da richieste di integrazione fatte pervenire alla Dirigente Scolastica almeno 5 giorni prima della seduta. 
Partecipazione ai consigli di classe/interclasse: i docenti che prevedono di superare le 40h di attività collegiali, i docenti 
part-time o a “scavalco” con altro Istituto faranno pervenire alla D.S. una proposta scritta di programmazione delle presenze 
delle riunioni dei Collegi docenti, dei Dipartimenti, dei Consigli, delle programmazioni settimanali e degli altri incontri 
programmati entro il giorno lunedì 5 novembre all’indirizzo mail istituzionale. 
 In assenza di comunicazione si provvederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. È 
comunque sempre opportuna la presenza quando si tratta di rapporti scuola-famiglia. 
Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini intermedi e finali e le comunicazioni scuola-famiglia 
che rientrano nel comma 4 dell’art.29. 
Le riunioni del consiglio di classe/interclasse/intersezione sono presiedute dalla Dirigente Scolastica o da un suo delegato. 
 
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dalla Dirigente, devono essere 
giustificate con adeguata certificazione e comunque COMUNICATE ENTRO I TERMINI PREVISTI DAL 
CONTRATTO D’ISTITUTO (entro 5 giorni liberi antecedenti la data prevista). 
 
2. Adempimenti individuali dovuti dal personale docente con contratto di lavoro part-time (art. 29 CCNL) 
 

DESCRIZIONE LIMITE 
Preparazione delle attività didattiche PER INTERO 
Correzione degli elaborati PER INTERO 
Rapporti individuali con le famiglie (colloqui) PER INTERO 
  
Collegio dei docenti FINO A 40 ORE, PER INTERO 
Attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno FINO A 40 ORE, PER INTERO 
Informazioni quadrimestrale alle famiglie FINO A 40 ORE, PER INTERO 
  
Svolgimento di scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti PER INTERO 
Rapporti con le famiglie PER INTERO 
Partecipazione ai consigli di classe ed interclasse In proporzione al proprio orario di lavoro, 

calcolato sul totale massimo delle 40 ore. 
 
 

 

 



 

 

Settembre 2018 

Data/Luogo/Attività Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Lunedì 3 sett 

Simeoni 

Collegio Docenti Unitario ore 10.00-11.30 

Collegi docenti di Settore ore 11.30-12.30 
2.50    

Assemblea Genitori cl. prime scuola  c/o Betteloni ore 18.00-19.30    1.50 

Martedì 4 sett 
Giornata della didattica 

Passaggio informazioni  Infanzia - primaria Mizzole 
    

Mercoledì 5 sett 

nei plessi 

 

Ore 11:00-12:30 incontro 

DS-DSGA e Personale ATA 

9.00-11.00 

Intersezione 

Organizzazione sezioni 

Orari 

Progetti 

 

8.00 – 10.00 

Interclasse tecnico: 

organizzazione plesso 

organizzazione assemblee 

genitori 

orari 

progetti 

 

10.00-12.00 

Team: 

Organizzazione aule (classi e 

spazi comuni), progettazione 

accoglienza e attività primo 

mese 

Consigli di classe paralleli  

aula docenti 

9.00-10.30 Classi I analisi dati allievi, 

organizzazione attività di accoglienza, attività 

comuni, organizzazione incontro con i 

genitori 
coordina prof.ssa Cambareri verbalizza prof.ssa 

Fasoli (sost.Benetti) 

 

Ore 18:00-19:30 Incontro Docenti classi 

prime (tutti) con i Genitori 

 

Inf. 
Prim. 

2 

 

Sec. 
1.50 

  

Giovedì 6 sett 

nei plessi 

8.30 – 11.30  
Allestimento 

plesso/Intersezione 

Organizzazione attività 

Preparazione incontro con 

genitori 

 

18:00 Incontro genitori nuovi 

iscritti nei plessi  

 

Ore 8.00-12.00 

TEAM 

Consigli di classe paralleli  

 

9.00-10.30 

Classi II  
Coordina prof.ssa Benati, verbalizza prof.ssa 

Votano (sost. Pagan Griso). 

10.30-12.00 

Classi III 

coordina prof.ssa Milazzo, verbalizza prof.ssa 

Manfré. 

 Sec. 3   

Venerdì 7 sett 

nei plessi 

8.30-11.30 
Allestimento 

plesso/organizzazione attività 

di intersezione 

 

8.00-10.00 tutti  i doc. 
Nel plesso Betteloni 

Interteam di ideazione e 

progettazione possibili UdA 

10.00-12.00 TEAM 

progettazione UdA 

     

Lunedì 10 sett 

nei plessi 

Monte d’Oro 8:30-11:30  8.30-11.30 Sec. 
3 

  
Prim 

1,5 



 

 

 
 
  

8.30 – 11:30 Allestimento 

plesso/Incontri di progettazione 

TEAM-Intersezione 

 

Agazzi 

8.30 – 11:30 Allestimento 

plesso/Incontri di progettazione 

TEAM 

 

Incontri di TEAM/allestimento 

aule  

 

Assemblee con i Genitori: 

Ore 17.00-18.15 

Aula magna Simeoni classi 

2ab-3ab-4ab 

Ore 18.30-19.30 

Aula magna Simeoni classi 

5ab 

 

Ore 18.00-19.30 

Mizzole tutte le classi 

Dipartimenti coordina il resp. di 

dipartimento verbalizza il docente designato 
Dipartimento umanistico-linguistico (italiano, 

geografia, lingue straniere, musica) aula 1 

Dipartimento scientifico-tecnologico aula 2 

(matematica, tecnologia, arte, scienze motorie, 

IRC, sostegno)  

ODG: 

1. Verifica/completamento/aggiornamento 

progettazione per competenze (tutte le 

discipline e per tutte le classi) da 

inserire nel sito  

2. Organizzazione UDA, prove comuni-

parallele-per competenze, argomenti e 

date I e II quadrimestre 

3. PDP: accordi sulla personalizzazione 

dei percorsi 

4. Rapporti scuola famiglia, modalità 

Martedì 11 sett 

Nei plessi 
 

8.30-11.30 

Interclasse 

Progetti e orari 
  

Prim. 
3 

  

Mercoledì 12  
TEAM nei plessi 

ore 13.30-15.30 
     

Giovedì 13 sett        

Lunedì 17   Consigli di classe Simeoni – sezioni A   1 ora 
per 

classe 

 

  

Martedì 18 Incontri di progettazione  Consigli di classe Simeoni – sezioni B    

Mercoledì 19  Incontri di TEAM 2 ore Consigli di classe Simeoni  - sezioni C    

Lunedì 24 

Direzione ore 14.30 
Staff     

Giovedì 27 settembre 

Simeoni 16:30-19:00 
Collegio Unitario 2,5    



 

 

Ottobre 2018 

Inizio ricevimento genitori al mattino per Scuola Secondaria di I grado lunedì 22 ottobre 2018 

 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Commissione autovalutazione  Lunedì 1 ottobre 16:15-18:00 Piano di miglioramento     

Programmazione verifica 

(iniziale-intermedia-finale) 

Scuole dell’infanzia insieme 

Martedì 2 ottobre 

16:30-18:30 

1. Progettazione educativo didattica iniziale 

2. Organizzazione dei plessi e problematiche emergenti – uscite didattiche 

3. Acquisti per il funzionamento didattico e finanziamento progetti 

4. Proposte di aggiornamento 

 

 
Inf.

2 
  

Progettazione di 
sezione/intersezione 

Scuole dell’infanzia 

Martedì 9 ottobre 

16:15-18:15 

1. Progettazione educativo-didattica 

2. Proposte di acquisto e utilizzo fondi 

3. Uscite didattiche 

 
Inf. 

2 
  

Staff 
Giovedì 11 ottobre 

16:15-18:00 
Piano di miglioramento-Revisione PTOF     

Interclasse tecnico primarie 1 ora 

e TEAM primarie 1 ora 

Mercoledì 17 ottobre 

16:15-18:15 

Interclasse tecnico: Utilizzo finanziamenti Comune  

proposte Progetti - Uscite e viaggi di istruzione 

TEAM  

 
Pri.

1 
  

Assemblea dei genitori Secondaria 
1° grado 

ed elezione rappresentanti di classe  

Coordina il Coordinatore di classe o, 

in assenza, il vicecoordinatore 

presso Simeoni 

Giovedì 18 ottobre 

Ore 17.00 – 18.00 

classi I – II – III 

votazioni 18.00-19.30 

1. Presentazione delle linee fondamentali dell’offerta formativa e della 
progettazione di classe 

2. Presentazione del Regolamento d’istituto;  

3. Progettazione ed attività della classe 

4.Compiti del consiglio di classe e dei rappresentanti dei genitori  

   
Sec. 

1 

Presentazione al protocollo dei progetti lunedì 19 ottobre da parte dei referenti di progetto 

Presentazione al protocollo dei viaggi di istruzione/uscite lunedì 19 ottobre da parte dei referenti dei viaggi di istruzione/uscite o referenti di plesso 

Inizio ricevimenti genitori sec I grado lunedì 22 ottobre 

    

Aggiornamento SICUREZZA 

2 ore (6 ore in cinque anni) – tutti 
docenti 

Lunedì 22 ottobre 

16.15-18.15 
Aula magna Simeoni 2    

Assemblea dei genitori ed elezione 
rappresentanti di classe 

Scuole Infanzia 

Martedì 23 ottobre 

ore 16.30 – 17.30 

votazioni 17.30-19.00 

1. Presentazione delle linee fondamentali dell’offerta formativa 

2. Presentazione del Regolamento d’istituto  

3. Progettazione ed attività della classe 

4. Compiti del consiglio di Interclasse e dei rappresentanti dei genitori 

   
Inf. 

1 



 

 

Assemblea dei genitori ed elezione 
rappresentanti di classe 

Scuola Primaria 

nei plessi Betteloni e Mizzole (1h) 

Mercoledì 24 ottobre 

ore 16.30 – 17.30 

votazioni 17.30-19.00 

1. Presentazione delle linee fondamentali dell’offerta formativa 

2. Presentazione del Regolamento d’istituto  

3. Progettazione ed attività della classe 

4. Compiti del consiglio di Interclasse e dei rappresentanti dei genitori 

   
Prim

1 

Collegio Docenti Unitario 

(Tutti) c/o Simeoni (1,50 h) 

Eventuale Dipartimento 

per curricolo verticale 

tutti 1,50 ore 

Giovedì 25 ottobre 

16.30-18.00 

18.00-19.30 

 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

 2. Indicazioni su PEI e PDP 

 3. Elaborazione Piano Triennale Offerta Formativa, integrazione e variazioni; 

 4. Approvazione progetti 2018-2019 e viaggi di istruzione; 

 5. Organizzazione settimana dello sport 

6. Intervento F.S. e referenti; 

3    

Entro lunedì 5 novembre: 
Progettazione educativo didattica per classi/team e progettazioni per disciplina inserimento sul registro elettronico (coordinatori-team)     

 

Novembre 2018 

Entro il 5/11 Progettazione educativo didattica per classi/team e progettazioni per materia 
inserimento sul registro elettronico (coordinatori-team)       giovedì 1 – venerdì 2 – sabato 3 - Ponte solennità Tutti i Santi 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Consigli di classe 

Secondaria 1° grado 

Docenti e ultimi 20’ con Genitori 

c/o Simeoni 

Lunedì 05 novembre 

Ore 15.00 – 16.00 I B 

Ore 16.00 – 17.00 II B 

Ore 17.00 – 18.00 III B 

Mercoledì 07 novembre 

Ore 15.00 – 16.00 III A 

Ore 16.00 – 17.00 I A 

Ore 17.00 – 18.00 II A 

Giovedì 08 novembre 

Ore 15.00 – 16.00 II C 

Ore 16.00 – 17.00 III C 

Ore 17.00 – 18.00 I C 

 Insediamento formale del consiglio di classe con i rappresentanti dei 
genitori 

 Presentazione della classe e progettazione condivisa degli obiettivi 
educativi e formativi  

 Elaborazione PEI e PDP 

 Informazione ai genitori della progettazione di classe e dell’andamento 
didattico-disciplinare 

 

1 

per 

cdc 

  

Progettazione di plesso/sezione 

Scuole dell’infanzia 

Martedì 6 novembre 

16.15-18.15 

1. Progettazione di plesso 

2.Indicazioni per l’elaborazione dei PDP e PEI 

3.Proposte per il collegio unitario 

 
Inf 
2 

  



 

 

Consigli di Interclasse 

Scuola primaria 

nei plessi Betteloni e Mizzole 

tecnico + genitori 

Mercoledì 14 novembre 

16.15-19.15 

Docenti: 

1. Progettazione educativo-didattica anche per classi parallele 

2. Definizione dei piani educativi personalizzati per gli alunni diversamente abili 

Con genitori: 

Insediamento formale del Consiglio di Classe e saluto ai nuovi componenti 

Informazione ai rappresentanti sull’andamento della classe 

Illustrazione della progettazione educativo-didattica 

Verifica degli interventi programmati 

Varie ed eventuali (es: S. Lucia, Natale) 

 

 
Pri 
3 

  

Collegio di settore  

Secondaria 1°grado c/o Simeoni 

Mercoledì 14 novembre 

14.30-16.30 

1. Analisi situazioni emerse nei CDC 

2. Progettazione UDA e valutazione  
Sec 
2 

   

 

Consigli di Intersezione 

Scuola dell’infanzia 

nei plessi 

 

Martedì 20 novembre 

16.15-17.30 

17.30-18.45 

 

Docenti: 

1. Elaborazione della programmazione educativo-didattica della sezione 

2. Definizione dei piani educativi personalizzati per gli alunni diversamente abili e 
PDP 

3. Organizzazione uscite didattiche 

Con genitori: 

Insediamento formale del Consiglio di Classe e saluto ai nuovi componenti 

Informazione ai rappresentanti sull’andamento della sezione 

Illustrazione dei progetti di plesso e di sezione/uscite 

Verifica degli interventi programmati 

       Eventuali proposte di progetti 

Organizzazione feste S. Lucia e Natale 

 
Inf 
2,5 

  

PRIMO SOCCORSO 
AGGIORNAMENTO - 4 ORE 

Sabato 24 novembre 

Ore 8.30-12.30 
Aggiornamento della FORMAZIONE PRIMO SOCCORSO 4    

Staff 

Riunione Coordinamento didattico 
e organizzativo 

c/o Simeoni 

Lunedì 26 novembre 

16:15-18:00 

(ore negli incarichi) 

1- Progettazione attività scuola aperta e presentazione della scuola 

2- Verifica attuazione PDM 

3- Organizzazione Feste di plesso 

    

Colloqui con le famiglie 

Scuole dell’infanzia  

Martedì 27 novembre 

16.15-18.45 
Colloqui individuali e analisi fascicoli 

 

 
  

Inf 
2,5 

 
  



 

 

Dicembre 2018 

Fine ricevimento genitori Secondaria di 1gr. Simeoni sabato 15 dicembre 
Festa Immacolata Concezione sabato 8 dicembre - Vacanze Natalizie da lunedì 24 dicembre a domenica 6 gennaio 2019 

 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Docenti scuole dell’infanzia 
Presentazione Scuole dell’Infanzia 

e a seguire SCUOLE APERTE 

Sabato 1 dicembre 
ore 10:00-12.30 

Assemblea presso scuola Simeoni e a seguire visita aperta ai plessi     

Ricevimento generale dei genitori 

Scuola primaria 

nei plessi Betteloni e Mizzole 

Martedì 4 dicembre 

Mercoledì 5 dicembre  

ore 16.15-18:45 

Informazione alle famiglie sul comportamento e sul profitto.    
Pri 
5 

Consiglio di classe orientativo 

Scuola Secondaria 

classi III 

Martedì 4 dicembre 

ore 14.30-15.30 III C 

ore 15.30-16.30 III B 

ore 16.30-17,30 III A 

Consiglio orientativo alunni classi III  
1 x 
cdc 

  

Docenti Secondari I gr. 

Presentazione della scuola 
“Simeoni” 

con studenti della scuola 

Lunedì 10 dicembre 

ore 18.00-20.00 
Presentazione della scuola da parte dei docenti e degli studenti      

Ricevimento generale dei genitori 
Simeoni 

Secondaria di I grado 

Giovedì 13 dicembre 

Venerdì 14 dicembre 

ore 16.00 – 18.30 

Informazione alle famiglie sull’andamento disciplinare, sul comportamento e sul 
profitto. 

13 DICEMBRE > Saranno presenti i docenti: Matematica e Scienze, Ed. Fisica, 
Tecnologia, Sostegno, Religione. 

14 DICEMBRE >Saranno presenti i docenti Lettere, Storia, Geografia, Inglese, 
Spagnolo, Tedesco, Arte, Musica. 

   
Sec 
2,5 

Docenti Scuola Primaria 

Presentazione delle scuole ai 
genitori dell’infanzia c/o Simeoni 

Sabato 15 dicembre  

10.00-12.00 
Presentazione offerta formativa delle primarie .da parte delle referenti di plesso e 
dei docenti a cura della commissione continuità. 

    

Scuole dell’infanzia 

Progettazione di plesso/sezione 

Assemblea dei genitori  

Martedì 18 dicembre 

16.15-18.45 

16.15-17.30 progettazione 

17.30-18.15 Assemblea di Sezione con i genitori 

18.15-18.45 Assemblea di Intersezione con i genitori 

 
Inf 
2.5 

  

Collegio unitario  

c/o Simeoni 

TUTTI 

Giovedì 20 dicembre 

16.30-19:00 

1. Iscrizioni 

2. Valutazioni I quadrimestre 

3.Verifica progetti 

4. PDM 

2,5    



 

 

Gennaio 2019 

Chiusura I quadrimestre sabato 26 gennaio 2019 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Collegio unitario –Dipartimenti 
per curricolo verticale 

c/o Simeoni 

TUTTI 

Giovedì 10 gennaio 

16.30-19:00 

 

Curricolo verticale, UDA e Compiti di realtà 

 
2,5    

Docenti Secondari I gr. 

Presentazione della scuola 
“Simeoni” 

con studenti della scuola 

Sabato 12 gennaio 

ore 10.00-12.00 

Presentazione della scuola da parte dei docenti e degli studenti 

e SCUOLA APERTA  
    

PRIMO SOCCORSO 

CORSO COMPLETO (12 ORE) 

Lunedì 14 gennaio 

Ore 15.00-19.00 
Prima parte (4 ore)     

Progettazione di plesso 

Scuole dell’infanzia 

Martedì 15 gennaio 

16.15-18.15 

Programmazione di plesso 

 
 

Inf 
2 

  

Scuole primarie Da programmare Scuole aperte     

Docenti scuole dell’infanzia 

Presentazione Scuole dell’infanzia 
Settimana 14-18 gennaio Scuole aperte     

Consiglio di Interclasse Tecnico 

Scuola primaria 

nei plessi 

Mercoledì 16 gennaio 

16.15-18.15 

Docenti: 

• Andamento della classe e verifica intermedia della progettualità 
• Eventuali nuove proposte progettuali 

 
Pri 
2 

  

Scrutini 1° quadrimestre 

Scuola primaria 

Sabato 26 gennaio 
Betteloni 8.00-14.00 

Lunedì 28 gennaio 
Mizzole 16.15-19.15 

- Scrutini del primo quadrimestre    

Pri. 3 x 
modulo 
tempo 
scuola 

ORD/TP 

 

Colloqui personali con i genitori 

Scuola dell’infanzia 

Martedì 29 gennaio 

16.15 - 19.15 
Informazione alle famiglie sull’andamento educativo didattico dei singoli alunni    

Inf 
3 



 

 

Scrutini 1° quadrimestre 

Secondaria 1° grado 

c/o Simeoni 

Mercoledì 30 gennaio 

14.30-15.15 III A 

15.15-16.00 I A 

16.00-16.45 II A 

16.45-17.30 II C 

17.30-18.15 III C  

- Scrutini del primo quadrimestre   
0.45 x 
CdC 

 

Scrutini 1° quadrimestre 

Secondaria 1° grado 

c/o Simeoni 

Giovedì 31 gennaio 

14.30-15.15 I B 

15.15-16.00 II B 

16.00-16.45 I C 

16.45-17.30 III B 

- Scrutini del primo quadrimestre   
0.45 x 
CdC 

 

 

Febbraio 2019 

Inizio ricevimento genitori al mattino per Scuola Secondaria di I grado lunedì 11 febbraio 2019 
 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

CORSO COMPLETO PRIMO 
SOCCORSO (12 ORE) 

Lunedì 4 febbraio 

Ore 15.00-19.00 
Seconde Parte (4 ore)     

Pubblicazione documento 
valutazione scuola secondaria I gr 

Simeoni 
da Martedì 5 febbraio Pubblicazione Online     

Consigli di intersezione 

Scuole dell’infanzia 

Martedì 5 febbraio  

16.15-18.15 
Verifica progettazione educativo-didattica   

Inf 
2 

  

Consegna documento di valutazione 

Scuola primaria 

nei plessi 

Martedì 5 febbraio 

Mercoledì 6 febbraio 

16.15-18.45 

    
Prim 

5 

Progettazione sezione/plesso 

Scuole dell’infanzia insieme 

Martedì 12 febbraio  

16.15-18.15 
Progettazione in itinere: verifica intermedia  

Inf 
2 

  

Coordinamento didattico-
organizzativo Staff 

c/o Simeoni 

Lunedì 25 febbraio 

16.15-18.00 

 

 

    



 

 

 Marzo 2019 

Settimana dello Sport: 7-8-9 marzo 2019   Vacanze di carnevale da lunedì 4 a mercoledì 6 
 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Progettazione sezione/plesso 

Scuole dell’infanzia 

(2 ore ) 

Martedì 12 marzo  

16.15-18.15 
Progettazione educativo-didattica  

Inf 
2 

 

 

Secondaria 1° grado 

Consigli di classe 

(con i genitori 20’minuti) 

 

Mercoledì 13 marzo 

Ore 15.00 – 16.00 II C 

Ore 16.00 – 17.00 III C 

Ore 17.00 – 18.00 I C 
Giovedì 14 marzo  

Ore 15.00 – 16.00 III B 

Ore 16.00 – 17.00 II B 

Ore 17.00 – 18.00 I B 

Venerdì 15 marzo 

Ore 15.00 – 16.00 II A 

Ore 16.00 – 17.00 I A 

Ore 17.00 – 18.00 III A 

1.Verifica dei processi di apprendimento di ogni alunno/a in relazione alle attività 
programmata, UDA  

2. Verifica iniziative e progetti e andamento generale della classe 

Con i Genitori 

Verifica dei progetti svolti e in corso 

Analisi andamento della classe 

 

1 

x 

cdc 

 

 

Consigli di Interclasse 

Scuola primaria 

Docenti 1h 1/2 

 e Genitori 1h 1/2 

Mercoledì 13 marzo 

16.15-19.15 

1. Verifica dei processi di apprendimento di ogni alunno/a in         

              relazione alle attività programmate 

2. Verifica iniziative e progetti di plesso 

3 Segnalazione alunni/e con difficoltà  

4. Prove Invalsi 

 
Prim 

3 
  

Collegio unitario  
c/o Simeoni 

TUTTI 

Giovedì 21 marzo 
16.30-19.00 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Verifica intermedia dei progetti in corso 
3. UDA, compiti di realtà e valutazione (PDM) 
4. Interventi FS 
5. Criteri adozione libri di testo 

2,5    

CORSO COMPLETO PRIMO 
SOCCORSO (12 ORE) 

Mercoledì 27 marzo 

Ore 15.00-19.00 
Terza Parte (4 ore)     

  



 

 

Aprile 2019 

Prove Invalsi CBT – Scuola secondaria Igr: classi NON campione: dall’1 al 18 aprile 2019 - classi campione: dal 9 al 12 aprile 2019 
Vacanze Pasquali e Festa della Liberazione da giovedì 18 a giovedì 25 aprile 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Dipartimenti per curricolo verticale 
Giovedì 4 aprile 

16.30-18.30 
Curricolo Competenze 2    

 Assemblea con i genitori 

Scuola primaria 

Mercoledì 10 aprile 

16.15-19.15 
Informazione alle famiglie sull’andamento disciplinare, sul comportamento e sul 
profitto 

   
Inf 
3 

Ricevimento generale  

Secondaria 1° grado 

Simeoni 

Lunedì 15 aprile 

Martedì 16 aprile 

Ore 16.00 – 18.30 

Informazione alle famiglie sull’andamento disciplinare, sul comportamento e sul 
profitto. Saranno presenti i docenti di: 

15 APRILE > Saranno presenti i docenti: Matematica e Scienze, Ed. Fisica, 
Tecnologia, Sostegno, Religione. 

16 APRILE > Saranno presenti i docenti Lettere, Storia, Geografia, Inglese, 
Spagnolo, Tedesco, Arte, Musica. 

   
Sec 
2,5 

Scuola dell’Infanzia 
Martedì 16 aprile 

16.15-18.15 
Progettazione di plesso  Inf 2   

Consigli di Interclasse 

Scuola primaria 
(1h ½ solo docenti +  

1h ½ con genitori) (3h) 

Lunedì 29 aprile 

16.15-19.15 

Solo docenti: 

• Proposte adozione libri di testo 
• Andamento generale della classe e del plesso 

Docenti e Genitori:  
3.Andamento generale della classe e del plesso 
4.Parere per l’adozione dei libri di testo 

 
Prim 

3 
  

 

Maggio 2019 

Termine ricevimento genitori del mattino scuola secondaria Igr. Sabato 11 maggio 
Prove Invalsi – Scuola primaria: inglese→3 maggio –  italiano→6 maggio  –  matematica→7 maggio 
Festa dei lavoratori: mercoledì 1 maggio – festa del patrono San Zeno: martedì 21 maggio 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Secondaria I gr. Simeoni 

Dipartimenti  

Giovedì 2 maggio  

15.00-17.00 
Verifica del curricolo di istituto, UDA e libri di testo 

Sec 
2 

   

Consigli di Intersezione 

Scuole dell’infanzia 

nei plessi (2,5 ore) 

Martedì 7 maggio 2018 

tecnico 16.15-17.45  

genitori 17.45-18.45  

Andamento generale, verifica finale 
Organizzazione feste finali 

 
Inf 
2,5 

  



 

 

Secondaria 1° grado 

Consigli di classe 

Docenti e Genitori 

Simeoni 

Mercoledì 8 maggio 

Ore 15.00 – 16.00 I B 

Ore 16.00 – 17.00 II B 

Ore 17.00 – 18.00 III B 

Giovedì 9 maggio  

Ore 15.00 – 16.00 II C 

Ore 16.00 – 17.00 III C 

Ore 17.00 – 18.00 I C 

Venerdì 10 maggio 

Ore 15.00 – 16.00 III A 

Ore 16.00 – 17.00 I A 

Ore 17.00 – 18.00 II A 

Solo docenti 
1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Proposte adozione libri di testo (nuove adozioni, definizione 

consigliati/adottati) 
3. Andamento generale della classe  
4. Verifica progettazione educativo-didattica 

Docenti e Genitori 
1. Andamento generale della classe 
2. Parere per l’adozione dei libri di testo 
3. Verifica progettazione educativo-didattica 

 

Sec 
1 

Per 

cdc 

  

Collegio docenti 
 

di settore Secondaria 1°grado  

c/o Simeoni 

 

di settore scuola Primaria 

c/o Simeoni 

 

 

Collegio docenti UNITARIO 

c/o Simeoni 

Giovedì 16 maggio 

 

ore 15.00-16.15 

 

 

ore 16.30-17.15 

 

 

 

ore 17.30-19.00 

 
1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Delibere per esami di Stato 
3. Pianificazione attività di fine anno 
4 Proposta delibera adozione libri di testo 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Proposta delibera adozione libri di testo 
3. Pianificazione attività di fine anno 
4. Proposte di non ammissione alla classe successiva  

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Ratifica delibere collegi di settore 

3. Criteri formazione classi a.s. 2018-2019 

4. Criteri assegnazione docenti alle classi a.s. 2018-2019 

 

Sec. 

1,25 

 

 

Prim 

0,75 

 

 

Tutti 

1,50 

   

Scuole dell’infanzia 

Assemblea genitori alunni/e  

Mercoledì 22 maggio  

Ore 16.15-18.45 

16.15-17.30 progettazione 

17.30-18.15 Assemblea di Sezione con i genitori 

18.15-18.45 Assemblea di Intersezione con i genitori 

 
Inf 
3,5 

  

 

  



 

 

Giugno 2019 

Termine lezioni: Secondaria e Primaria sabato 8 giugno – Infanzia venerdì 28 giugno 

Attività/durata Data Ordine del giorno 
Tipologia art 29 c3-4 

3a 3b 3c c4 

Colloqui personali con i genitori 

Scuola del’infanzia 

Martedì 4 giugno 

16.15-19.15 
Informazione alle famiglie    

Inf 
3 

Secondaria 1° grado 

Prescrutini finali 

 

Giovedì 6 giugno 

14.30-15.15 III A 

15.15-16.00 I A 

16.00-16.45 II A 

16.45-17.30 II C 

17.30-18.15 III C 

Venerdì 7 giugno 

14.30-15.15 I B 

15.15-16.00 II B 

16.00-16.45 I C 

16.45-17.30 III B 

- Prescrutinio del secondo quadrimestre 

- Compilazione documento di valutazione 

Da confermare eventualmente nella seduta del 10 giugno 

  
0.45 

x 
CdC 

 

Secondaria 1° grado 

 

 

Lunedì 10 giugno ore 11:00 Esposizione risultati classi terze-ammissione esame di stato     

Secondaria I gr. Simeoni 

Scrutini: Conferme di scrutinio 

Riunione Preliminare Esami 

Lunedì 10 giugno 

ore 14.30-16.00 

dalle ore 17.00 

Scrutini finali di conferma 

A seguire Preliminare degli Esami di fine ciclo (ore 1.50) 
  1.50  

Scuola primaria 

Scrutini finali 

Martedì 11 giugno 

Betteloni  8.30-14.00 

 

Mercoledì 12 giugno 

Mizzole  8.30-12.30 

1. Scrutinio secondo quadrimestre 
2. Eventuali non ammissioni alla classe successiva 
3. Elaborazione ed approvazione del giudizio globale 

  

Prim 
1 
x 

team 
circa 

 

Scuola Secondaria 1 grado 

Esposizione Risultati classi 1^ e 2^ 

Martedì 11 giugno 

Ore 12:00 
     

Progettazione/Verifica Finale 

Scuole dell’infanzia insieme 

 

Martedì 11 giugno 

16.15-18.15 
1. Verifica finale della progettazione educativo-didattica 
2. Proposte per l’a.s 2019-2020 

 
Inf 
2 

  



 

 

scuola secondaria Simeoni 

Consegna schede classi I – II - III 

Coordinatori  e Vicecoordinatori di classe 

Mercoledì 12 giugno 

Ore 17.00-18.30 
    

Sec 
1,5 

Scuola Primaria 

Esposizione risultati 

Giovedì 13 giugno 

Ore 12:00 
     

Esami 

di 

Fine 

Ciclo 

preliminare Lunedì 10 giugno ore 17.00    1.50  

prova scritta ITALIANO Martedì 11 giugno      

prova scritta LINGUE COM. Mercoledì 12 giugno      

prova scritta MATEMATICA Giovedì 13 giugno      

Inizio prove orali Da definire      

Seduta finale Da definire      

scuola primaria 

Consegna schede alle famiglie 

Lunedì 17 giugno 

Ore 16.30-19.00 
 Tutti i team docenti nei plessi di appartenenza     

Prim 
2.50 

Scuola Secondaria- In date da definire 
I/Le docenti non impegnati negli esami si dedicheranno al riordino del 
materiale all’inventario dei beni dei plessi e delle aule comuni 

 
 Sec 
10 

  

Scuola Primaria  In date da definire 

I/Le docenti si dedicheranno alla formazione delle classi prime (dove vi 
sono più nuclei classe), al riordino del materiale all’inventario dei beni dei 
plessi, alla sistemazione delle aule comuni e incontri di team sistemazione 
registro elettronico e documentazione finale. 

 
Pri 
15  

  

Passaggio Informazioni 

Infanzia-Primaria 

Martedì 18/6 

Ore 16:30-18:30 
     

Commissione Formazione Classi Prime 

Scuole Primarie e scuola Simeoni 
Da definire      

Collegio docenti unitario  

Simeoni 

TUTTI 

Da definire 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 

- Lettura ed approvazione delle relazioni finali elaborate dai docenti 
COLLABORATORI; 

- Lettura ed approvazione delle relazioni finali elaborate dai docenti titolari 
delle FUNZIONI STRUMENTALI e REFERENTI d’Istituto;  

- Verifica PROGETTI; 

- Valutazione dell’andamento complessivo dell’azione educativo-didattica; 

- Impegni di fine anno scolastico; 

- Varie ed eventuali. 

3    

scuola secondaria Fine giugno o inizio luglio Seguirà comunicazione dettagliata     



 

 

Consegna certificazione competenze 

Classi III 

consegna da parte della 
segreteria 

 
 
RIMANGONO DA CALENDARIZZARE ALCUNI INCONTRI DEL COORDINAMENTO ORGANIZZATIVO-DIDATTICO 
 
 
N. B. * Le date dei Collegi Unitari e le riunioni programmate potranno subire variazioni in base a “novità ministeriali” o ad esigenze organizzative. Potranno, altresì, essere convocati 
ulteriori Collegi. 
 
* Le assemblee dei genitori, di classe, di sezione, di plesso e i Consigli di Interclasse/Classe/Intersezione potranno essere convocati in qualsiasi periodo dell’anno dalla dirigente 
scolastica anche in seguito a richiesta dei rappresentanti dei genitori e degli organi collegiali della scuola, modificando il monte ore complessivo fino a 40 h (art. 29, comma b). 
 
 
COMPRESI GLI IMPEGNI DI SETTEMBRE 
 

CONTEGGIO ORE SCUOLA DELL’INFANZIA 
FINO 30.06.2019 

CONTEGGIO ORE SCUOLA PRIMARIA 
FINO AL 30.06.2019 

CONTEGGIO ORE SCUOLA SECONDARIA 
FINO AL 30.06.2019  

ART. 29 CCNL, comma 3 lettera a) = 25.50 

 
ART. 29 CCNL comma 3 lettera b) = 29.00 ore 

 

ART. 29 CCNL, comma 3 lettera a) = 26,50 

 
ART. 29 CCNL, comma 3 lettera b) = 32 

 

ART. 29 CCNL, comma 3 lettera a) = 33.75 

 
ART. 29 CCNL, comma 3 lettera b) = 1 ora per 
ciascun consiglio di classe (n. 4 incontri fissati con 
settembre) a cui partecipano i/le docenti (impegno 
variabile a seconda delle classi assegnate) + 10 ore 
impegni fine anno 
 
27 (calcolate su 6 cdc) + 10 ore fine anno solo per i 
docenti non impegnati agli esami 
 

 

 La Dirigente Scolastica 

Carla Vertuani 


